寄档流程

一、方式

用邮政特快专递（EMS）邮寄（注：档案不得折叠，需用邮政寄档案的专用袋）：

地址：汕头市金平区石炮台街道新陵路22号汕头大学医学院继续教育部

联系人：陈老师

联系电话：0754-88900219

二、材料
1. 接收单位提供的调档函（档案接收证明）原件加盖公章（注：抬头为：汕头大学医学院；需注明经办人、联系电话、联系地址、接收单位），如无法提供调档函（档案接收证明），个人自行下载填写下页的《情况说明》（注：必须本人手写签名并提供原件）
2. 原封不动、完好无损的学籍档案(档案没有被拆开，没有被损坏也没有被水泡过；里面的材料完整无缺，无破损；档案不得折叠)
情况说明
姓名：      ，性别：   ，身份证号：              ，

     级       专业       层次，学号：             ，联系电话：           ，由于                   需要，委托汕头大学医学院将本人档案寄到接收单位：                  

            ，详细地址： ××省 ××市 ××区（县）××路××号        ，联系电话：                      ，经办人：       。
以上信息准确、真实有效，如有错误，本人自行承担责任。
学生：×××（注：本人手写签名）

   日期：××××年××月××日
